
ค ู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรรงัวดัสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดนิ หรอืตรวจสอบเนือ้ที ่แบ่งแยก รวมหนงัสอืรบัรอง
กำรท ำประโยชน์ (น.ส.3 ก) 

หน่วยงำนที่ให้บร ิกำร  : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด อ าเภอตระการพืชผล จังหวัดอุบลราชธานี  
 

หลักเกณฑ ์ ว ิธ ีกำร  เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค  ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 

 ๑. ประเภทการขอรังวัดแบ่งแยก เช่น แบ่งแยกในนามเดิม แบ่งกรรมสิทธิ์รวม แบ่งให้ แบ่งขาย แบ่งเวนคืน     

แบ่งหักที่สาธารณประโยชน์ แบ่งได้มาโดยการครอบครองตามมาตรา 1367 และมาตรา 1382 แห่งประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์แบ่งตามค าพิพากาาาาล และแบ่งจัดสรรที่ดิน เปนนต้น    
 ๒. ผู้ขอต้องยื่นเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด  

     ๒.๑ ครั้งแรก ในวันยื่นค าขอ ติดต่อเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ เบื้องต้นก่อน 
และรับบัตรคิว เพ่ือรอยื่นค าขอและสอบสวนตามล าดับก่อนหลังในขั้นตอนต่อไป (ไม่นับรวมระยะเวลาให้บริการ) 

     ๒.๒ ครั้งที่สอง ในวันจดทะเบียน ติดต่อเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ เพ่ือรับบัตรคิว และรอเจ้าหน้าที่จดทะเบียน
ตามล าดับก่อนหลังในขั้นตอนต่อไป (ไม่นับรวมระยะเวลาให้บริการ)  
 ๓. พนักงานเจ้าหน้าที่ต้องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณ์ของนิติกรรมตามประมวล

กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 ๔.ระยะเวลาด าเนินการ 

    ๑) วันยื่นค าขอ (๑ วัน) ใช้ระยะเวลาประมาณ ๖๐ นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื่นค าขอและสอบสวน ทั้งนี้ 
การนับระยะเวลาด าเนินการจะเริ่มนับต้ังแต่พนักงานเจ้าหน้าที่เริ่มสอบสวนตามล าดับก่อนหลัง) ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ้นอยู่
กับจ านวนผู้ขอ คู่กรณี หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน หรือประเภทนิติกรรมที่ขอจดทะเบียน ซ่ึงอาจใช้เวลาต่างกัน กรณี

แบ่งแยกที่ดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจต้องใช้เวลาเพ่ิมขึ้นตามข้อเท็จจริง เช่น หลักฐานไม่ชัดเจนต้องสอบสวน
เพ่ิมเติมเพ่ือให้ข้อเท็จจริงยุติ เปนนต้น 

    ๒) วันจดทะเบียน (๑ วัน) ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑๖๐ นาที (ไม่รวมระยะเวลารอเจ้าหน้าที่จดทะเบียน ทั้งนี้ การ
นับระยะเวลาด าเนินการจะเริ่มนับต้ังแต่พนักงานเจ้าหน้าที่เริ่มรับเรื่องเพ่ือด าเนินการจดทะเบียนตามล าดับก่อนหลัง) 
ระยะเวลาแล้วเสร็จขึ้นอยู่กับจ านวนผู้ขอ คู่กรณี หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินหรือประเภทนิติกรรมที่ขอจดทะเบียน ซ่ึงอาจใช้

เวลาต่างกัน กรณีแบ่งแยกที่ดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจต้องใช้เวลาเพ่ิมขึ้นตามข้อเท็จจริง เช่น หลักฐานไม่ชัดเจน
ต้องสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือให้ข้อเท็จจริงยุติ เปนนต้น 

 ๕. กรณีมีการแก้ไขค าขอหรือเปลี่ยนแปลงประเภทการรังวัด แบ่งแยกประเภทต่างๆ เช่น แบ่งให้ แบ่งขาย แบ่ง
เวนคืน แบ่งได้มาโดยการครอบครองฯ และแบ่งจัดสรรที่ดิน เปนนต้น ต้องมีขั้นตอนเพ่ิมขึ้นตามข้อเท็จจริง และตามจ านวน
แปลงที่แบ่งแยกเปนนกรณีไป 



 ๖. ก่อนออกไปท าการรังวัด ผู้ขอต้องวางเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด หลักเกณฑ์ในการก าหนดค่าใช้จ่ายเพ่ือใช้เรียก
เก็บในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดที่ดิน หรือพิสูจน์สอบสวนหรือตรวจสอบเนื้อที่เก่ียวกับหนังสือรับรองการท าประโยชน์ 

สามารถตรวจสอบได้จากประกาา  ซ่ึงปิดประกาาไว้ ณ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด ในพ้ืนที่ให้บริการ โดย
ใช้เนื้อที่เปนนเกณฑ์ในการค านวณค่าใช้จ่ายในการรังวัด แต่ต้องไม่เกินอัตราในบัญชีค่าใช้จ่ายตาม แบบ ก  แบบ ข  แบบ ค 

และแบบ ง ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดที่ดิน หรือพิสูจน์สอบสวน หรือ
ตรวจสอบเนื้อที่ เก่ียวกับหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (ฉบับที่ ๒) พ.า. ๒๕๕๘  ลงวันที่ ๕ มิถุนายน ๑๕๕๘ 
(รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย) 

 ๗. ระยะเวลารอการรังวัดของแต่ละส านักงานที่ดิน ผู้ยื่นค าขอสามารถตรวจสอบได้จากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 
๑๙) ประจ าเดือนล่าสุดของแต่ละส านักงานที่ดิน ซ่ึงมีระยะเวลาการนัดรังวัดต้ังแต่ ๑๕ – ๑,๐๐๐ วัน 

 ๘.ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม (ถ้ามี) แบ่งได้เปนน ๓ ช่วงเวลา ได้แก่ 
         ๘.๑ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ วัน 
          - กรณีไม่ต้องสอบถามเจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด. ๘๑) และไม่ต้องสอบถามที่อยู่นายทะเบียนอ าเภอ 

หรือนายทะเบียนท้องถิ่น โดยหัวหน้าฝ่ายรังวัด/หัวหน้างานตรวจระเบียบ ๖ วัน เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
พิจารณาสั่งการ ๓ วัน การเงินถอนจ่าย ๒ วัน เบิกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชยน์ (น.ส. ๓ก) ๑ วัน เขียน

โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. ๓ก) ๓ วัน 
   ๘.๒ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๓๔ วัน 
          - กรณีวันท าการรังวัด เจ้าของที่ดินข้างเคียงได้รับหนังสือแจ้งเรื่องการระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรอง

แนวเขต (ท.ด. ๓๘) จากพนักงานเจ้าหน้าที่ให้มาระวังชี้แนวเขตที่ดินแล้วแต่ไม่มา หรือมาแต่ไม่ยอมลงนามรับรองแนวเขต
ที่ดิน โดยไม่คัดค้านการรังวัด และผลการรังวัดปรากฏว่า  
 ๑.) การรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดิน หรือแบ่งแยกโฉนดที่ดิน ได้รูปแผนที่เท่าเดิมแต่เนื้อที่ต่างจากเดิม รูปแผนที่ต่าง

จากเดิมแต่เนื้อที่เท่าเดิม รูปแผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม หรือ  
 ๒.) การรังวัดรวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อที่ แบ่งแยก รวมหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. ๓ก) ได้รูป

แผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม พนักงานเจ้าหน้าที่จะส่งหนังสือเรื่องการแจ้งผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงให้มาลงชื่อรับรองแนว
เขตที่ดิน หรือคัดค้านการรังวัด (ท.ด. ๘๑) โดยให้รอผลการสอบถามเจ้าของที่ดินข้างเคียง ๓๐ วัน นับแต่วันที่ส่งหนังสือ 
เม่ือครบก าหนดแล้ว ไม่มีผู้คัดค้าน ให้เบิกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชยน์ (น.ส. ๓ก) ๑ วัน เขียนโฉนดที่ดิน

หรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. ๓ก) ๓ วัน 
         ๘.๓ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๖๗  วัน 

          - กรณีวันท าการรังวัด เจ้าของที่ดินข้างเคียงไม่ได้รับหนังสือแจ้งเรื่องการระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรอง
แนวเขต (ท.ด. ๓๘) เนื่องจากไม่อาจติดต่อเจ้าของที่ดินข้างเคียงได้ และผลการรังวัดปรากฏว่า 



 ๑.) การรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดินหรือแบ่งแยกโฉนดที่ดิน ได้รูปแผนที่เท่าเดิมแต่เนื้อที่ต่างจากเดิม รูปแผนที่ต่าง
จากเดิมแต่เนื้อที่เท่าเดิม รูปแผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม หรือ  

 ๒.) การรังวัดรวมโฉนดที่ดินหรือตรวจสอบเนื้อที่ แบ่งแยก รวมหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. ๓ก) ได้รูป
แผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม พนักงานเจ้าหน้าที่จะส่งหนังสือสอบถามที่อยู่นายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น 

แล้วรอผลการสอบถามที่อยู่ ๓๐ วัน เม่ือทราบผลการสอบถามที่อยู่แล้ว จะส่งหนังสือเรื่องการแจ้งผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียง
ให้มาลงชื่อรับรองแนวเขตที่ดินหรือคัดค้านการรังวัด (ท.ด.๘๑) รวมทั้งให้ช่างรังวัดออกไปปิดประกาา ณ ที่ว่าการเขต/ที่ว่า
การอ าเภอ และ ณ บริเวณที่ดินของผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียง โดยใช้เวลา ๓ วัน และให้รอผลการสอบถามเจ้าของที่ดิน

ข้างเคียง ๓๐ วัน นับแต่วันที่ส่งหนังสือเม่ือครบก าหนดแล้ว ไม่มีผู้คัดค้าน ให้เบิกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประ
โยชยน์ (น.ส. ๓ก) ๑ วัน เขียนโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. ๓ก) ๓ วัน 

 ๙. กรณีมีเหตุขัดข้อง เช่น ผู้ถือกรรมสิทธ์ิรวมไม่สามารถตกลงแนวเขตที่จะแบ่งแยกกันได้ มีการคัดค้านการรังวัด ผู้
ขอไม่สามารถน าชี้แนวเขตที่ดินได้ มีทางสาธารณประโยชน์ตัดผ่าน ผู้ขอไม่ยินยอมให้แบ่งหักเปนนทางสาธารณประโยชน์ น้ า
ท่วม มีการแก้ไขค าขอ ผู้ขอมีความประสงค์นัดตรวจสอบใหม่ เปนนต้น อาจเปนนเหตุให้ต้องงดท าการรังวัด หรือยกเลิกค าขอ

รังวัด หรือนัดรังวัดตรวจสอบใหม่ แล้วแต่กรณีโดยที่ระยะเวลาด าเนินการอาจเพ่ิมขึ้นได้ตามข้อเท็จจริง 
 ๑๐. กรณีที่มีการคัดค้านการรังวัด และช่างรังวัดได้ท าแผนที่แสดงเขตคัดค้านแล้ว ให้เจ้าพนักงานที่ดินมีอ านาจ

สอบสวนไกล่เกลี่ยโดยถือหลักฐานแผนที่เปนนหลักในการพิจารณา ถ้าตกลงกันได้ก็ให้ด าเนินการไปตามที่ตกลง แต่ต้องไม่
เปนนการสมยอมกันเพ่ือหลีกเลี่ยงกฎหมาย หากตกลงกันไม่ได้ให้แจ้งคู่กรณีไปฟ้องต่อาาล ภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้ง ถ้าไม่มีการฟ้องภายในก าหนดดังกล่าว ให้ถือว่าผู้ขอไม่ประสงค์จะสอบเขตโฉนดที่ดินนั้นต่อไป  

 

ช่องทำงกำร ให้บร ิกำร    

 

 สถานท่ีให้บริการ 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 
 ม.๙ ต.ตากแดด อ.ตระการพืชผล จ. อุบลราชธานี  
หมายเลขโทราัพท์ ๐๔๕๒-๕๑๖๑-๔ หรือ ๐๔๕๒-๕๒๖๒-๕ 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (เวลาพัก ๑๒.๐๐ น. ถึง ๑๓.๐๐ น.) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันาุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

 
 
 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่ร ับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : ๒๑๒ วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

๑) กำรตรวจสอบเอกสำร  
ขั้นตอนที่ ๑ ยื่นค าขอ 
-ยื่นค าขอ  - ตรวจเอกสารหลักฐาน-สารบบที่ดิน/หนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน - รับค าขอสอบสวน/ตรวจอายัด  - กรณี
แบ่งกรรมสิทธ์ิรวมต้องท าบันทึกข้อตกลงแบ่งกรรมสิทธ์ิรวม - 
ผู้ขอลงนามในค าขอ - เจ้าหน้าที่สั่งรับค าขอ - ผู้ขอช าระ

ค่าธรรมเนียม - ฝ่ายรังวัดด าเนินการ นัดรังวัด/ก าหนดวันท า
การรังวัด/ช่างผู้ท าการ    รังวัด/ค่าใช้จ่ายในการรังวัด - ผู้ขอ

วางเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัดและรับใบนัดท าการรังวัด (ท.ด. 
๒ ก ) 
หมายเหตุ: (ฝ่ายทะเบียน / ฝ่ายรังวัด)  

๑ วัน กองช่าง 
 

๒) กำรพิจำรณำ 
ขั้นตอนที่ ๒ รอการรังวัด 
- เจ้าหน้าที่ค้นหาชื่อที่อยู่เจ้าของที่ดินข้างเคียง - จัดท า

หนังสือแจ้งเจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด.๓๘) - ค้นหาหลักฐาน
แผนที่  
- ระยะเวลารอการรังวัดของแต่ละส านักงานที่ดิน ผู้ยื่นค าขอ

สามารถตรวจสอบได้จากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. ๑๙) 
ประจ าเดือนล่าสุดของแต่ละส านักงานที่ดิน ซ่ึงมีระยะเวลา

การนัดรังวัดต้ังแต่ ๑๕ – ๑,๐๐๐ วัน 
หมายเหตุ: (ฝ่ายรังวัด) 

๑๒๐ วัน กองช่าง 
 
 

๓) กำรพิจำรณำ 

ขั้นตอนที่ ๓ ท าการรังวัด 
- ช่างรังวัดออกไปท าการรังวัด/ค านวณแผนที่และเนื้อที่/
จัดท าต้นร่างแผนที่/รายการรังวัด/ต่อเลขที่ดินเลขหน้า

ส ารวจ/ เขียนใบส าคัญ/รายงานผลการรังวัด 
- กรณีต้องส่งหนังสือแจ้งเจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด.๓๘ ค) 

๒๐ วัน กองช่าง 

 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

หรือส่งหนังสือสอบถามเจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด.๘๑) หรือ
ส่งหนังสือสอบถามที่อยู่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถิ่น (ถ้ามี) ให้ด าเนินการภายใน ๒๐ วัน นับจากวันท าการ
รังวัดวันแรก 
หมายเหตุ: (ฝ่ายรังวัด)  

๔) กำรพิจำรณำ 

ขั้นตอนที่ ๔ ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม (ถ้ามี) 
- กรณีไม่ต้องสอบถาม (ท.ด. ๘๑) และไม่ต้องสอบถามที่อยุ่ 

ใช้ระยะเวลา ๑๕ วัน  
- กรณีต้องรอผลสอบถามเจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด. ๘๑) 
รวมทั้งเบิกและเขียนโฉนดที่ดิน/น.ส. ๓ ก ใช้ระยะเวลา ๓๔ 

วัน  
- กรณีต้องรอผลสอบถามที่อยุ่ /ปิดประกาา และรอผล

สอบถาม (ท.ด. ๘๑) รวมทั้งเบิกและเขียนโฉนดที่ดิน/น.ส. ๓ก 
ใช้ระยะเวลา ๖๗ วัน  
หมายเหตุ: (ฝ่ายรังวัด / เจ้าพนักงานที่ดิน / ฝ่ายการเงิน / 

ฝ่ายอ านวยการ ) 

๑๕ วัน กองช่าง 

 
 

๕) กำรพิจำรณำ 
ขั้นตอนที่ ๕ เรียกผู้ขอ 

- เรียกผู้ขอ 
-รอผู้ขอมาจดทะเบียน 
- จัดท าค าขอแบ่งแยก สัญญา/บันทึกข้อตกลง  

หมายเหตุ: (ฝ่ายทะเบียน)  

๔๕ วัน กองช่าง 
 

 

๖) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ขั้นตอนที่ ๖ จดทะเบียน 

- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจอายัด/
เจ้าพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน/ผู้ขอลงนามในค าขอ/สัญญา/
บันทึกข้อตกลง (ถ้ามี)/ 

-แก้ทะเบียน/กันเขตในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/แก้ไข

๑ วัน กองช่าง 
 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

หมายเลขหลักเขตที่ดินหรือเครื่องหมายที่ดิน  
-ค านวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอช าระเงิน   

-เจ้าพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง/เรียกผู้ขอสอบสวนก่อนจด
ทะเบียน/ลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจ าต าแหน่ง  
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน และสัญญา (ถ้ามี) 

- ผู้ขอตรวจสอบความถูกต้องในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
และสัญญา (ถ้ามี)  
หมายเหตุ: (ฝ่ายทะเบียน) 

 
รำยกำร เอกสำร  หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช ื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำคร ัฐผู้ออกเอกสำร  

๑) 
 

หนังสือแสดงสทิธใินที่ดนิ เช ่น โฉนดที่ดนิหรอืหนงัสอืรบัรองกำรท ำ
ประโยชน์ (น.ส.๓ ก.) 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๑ ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

ส านักงานที่ดิน อ าเภอตระการพืชผล 

๒) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

๓) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (กรณีบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

๔) 

 

หลักฐำนกำรเปลี่ยนช ือ่ตัว ช ื่อสกลุ (กรณบีคุคลธรรมดำ) (ถ้ำมีกำร

เปลี่ยนช ือ่ตัว ช ื่อสกลุ ไม่ตรงกบัช ือ่ตัว ช ื่อสกุล ในหนังสอืแสดงสทิธ ิ
ในที่ดิน) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ช ื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำคร ัฐผู้ออกเอกสำร  

หมำยเหตุ - 

๕) 
 

ทะเบียนสมรส (กรณีบคุคลธรรมดำ) (ถ้ำมีกำรจดทะเบียนสมรส) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

๖) 
 

ทะเบียนหย่ำ (กรณีบุคคลธรรมดำ) (ถ้ำมีกำรจดทะเบียนหย่ำ) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

๗) 

 

หนังสือรบัรองนติิบคุคลซ ึง่สำระส ำค ัญต่ำง ๆ ในหนังสือร ับรองที่

น  ำมำแสดงยังเป็นปัจจุบัน และส ำเนำหนังสือร ับรองนิติบุค ค ล
ดังกล่ำวซ ึง่ผูม้ีอ ำนำจท ำกำรแทนนติิบคุคล  (ไม่ใชผู่ร้บัมอบอ ำนำจ)  
ร ับรองควำมถูกต้อง  พรอ้มประทบัตรำของนติิบคุคล  กรณหีนงัสอื

ร ับรองนติิบคุคลระบุว ่ำต้องมีกำรประทับตรำ (กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บุคคล) 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๑ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

๘) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน    ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผู้มี

อ ำนำจท ำกำรแทนนิตบิคุคลและตรำประทับของนิติบุคคล (กรณี
หนังสือรบัรองนติิบคุคลระบุวำ่ต้องมีกำรประทับตรำ) พร ้อมทั้งตัว

อย่ำงลำยมือช ื่อของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำร แ ทนนิติบุค ค ล  
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล ) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

๙) 

 

หนังสือยินยอมให้ท ำนิติกร รมของค ู่สมรส กรณีที่ต้องใ ห้ค วำม

ยินยอม เช ่น เป็นสินสมรสที่ใส่ช ื่อไว ้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ำมีค ู่
สมรสโดยชอบด้วยกฎหมำยและเปน็สินสมรส) ยกเวน้กรณีค ู่สมรส

- 



ล ำดับ ช ื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำคร ัฐผู้ออกเอกสำร  

แสดงตัวยนิยอมให้ท ำนิติกร รมด้วยตนเอง (กรณีผู้ขอเป็นบุคคล
ธรรมดำ) 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

๑๐) 

 

ใบมรณะบตัรค ูส่มรส  (กรณีบุคคลธรรมดำ) (กรณีค ู่สมรสถึงแก่

กร รม) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

๑๑) 
 

รำยงำนกำรประช ุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ท ำนิติกร ร ม พร ้อม
รำยละเอยีดทีเ่กีย่วข้อง (กรณนีติิบคุคลมีกรรมกำรเพียงคนเดียวไม่

ต้องใช ้ร ำยงำนกำรประช ุม เว ้นแต่ข้อบังค ับของนิติบุค ค ลต้อง
ประช ุมผู้ถือหุ้นทั้งหมด  ให้แสดงรำยงำนกำรปร ะช ุมผู้ถือหุ้น ) 

ต้นฉบับและส ำเนำรบัรองควำมถกูต้อง  พรอ้มประทับตรำของนิติ
บุคคล  กรณีหนงัสอืรบัรองนติบิุคคลระบุว ่ำต้องมีกำรประทับตรำ 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๑ ฉบับ 

หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

- 

๑๒) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) และบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนที่ผู้มอบอ ำนำจร ับร องค วำมถูกต้อง พร ้อมบัตร
ประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบยีนบ้ำน ของผู้ร ับมอบอ ำนำจ  

กรณีนิติบุคคลต้องมีตัวอย่ำงลำยมือช ื่อของกรรมกำร   หร ือผู้มี
อ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคลมำแสดงด้วย 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๑ ฉบับ 
หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

- 

๑๓) กรณีกฎหมำยก ำหนดให้ต้องมีหลักฐำนค  ำยินยอมหร ือต้องได้ร ับ - 



ล ำดับ ช ื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำคร ัฐผู้ออกเอกสำร  

 อนุญำตจำกหนว่ยงำนใดหรอืบคุคลใดก่อน ต้องน ำหลักฐำนนั้นมำ
แสดงด้วย  เช ่น  กรณรีงัวดัแบง่ระหวำ่งจ ำนอง เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 
หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

๑๔) 

 

หลักฐำนกำร เวนค ืนที่ดิน กรณีเวนค ืนที่ดิน  

ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๐ ฉบับ 

หมำยเหตุ (หน่วยงานเจ้าของเอกสาร) 

- 

๑๕) 
 

หลักฐำนกำร ได้ร ับอนุญำตให้ท ำกำรจัดสรรที่ดินและเอกสำร ที่
เกี่ยวข้อง กรณีแบ่งจัดสรรที่ดิน 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 

ส ำเนำ ๑ ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

๑๖) 

 

ค  ำพิพำกษำหรอืค  ำสั่งศำลและหนงัสอืรบัรองคดีถึงที่สุดกรณีแบ่ง

ตำมค  ำพิพำกษำหร ือค  ำสั่งศำลหร ือโดยมีค  ำพิพำกษำ) 
ฉบับจร ิง ๑ ฉบับ 
ส ำเนำ ๑ ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

 
 

ค ่ำธร รมเนียม 

ล ำดับ ร ำยละเอียดค ่ำธร รมเนียม ค ่ำธร รมเนียม (บำท / ร ้อยละ) 

๑) ค ่ำค  ำขอ แปลงละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธร รมเนียม ๕ บาท 
  

 

๒) ค ่ำธรรมเนยีมจดทะเบยีนแปลงละ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธร รมเนียม ๕๐ บาท 
  
 



ล ำดับ ร ำยละเอียดค ่ำธร รมเนียม ค ่ำธร รมเนียม (บำท / ร ้อยละ) 

๓) ค ่ำโฉนดทีด่ิน/หนงัสือรบัรองกำรท ำประโยชน ์ แปลงละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๕๐ บาท 
 

 

๔) ค ่ำประกำศ แปลงละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๑๐ บาท 
 
 

๕) ค ่ำมอบอ ำนำจ  (ถ้ำมี) เร ื่องละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๒๐ บาท 

 
 

๖) ค ่ำอำกรแสตมป์มอบอ ำนำจทัว่ไป   เร ื่องละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๓๐ บาท 

 
 

๗) ค ่ำอำกรแสตมป์มอบอ ำนำจเฉพำะ เร ือ่งละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๑๐ บาท 

 
 

๘) ค ่ำพยำนใหแ้ก่พยำน คนละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๑๐ บาท 
 

 

๙) ค ่ำธรรมเนยีมรงัวดัรวมโฉนดทีด่นิว ันละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๔๐ บาท 
 

 

๑๐) ค ่ำธรรมเนยีมรวมหนงัสอืรบัรองกำรท ำประโยชน ์ ว ันละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๓๐ บาท 
 
 

๑๑) ค ่ำธรรมเนยีมรงัวดัสอบเขตโฉนดทีด่ิน ว ันละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๔๐ บาท 
 
 

๑๒) ค ่ำธรรมเนยีมตรวจสอบเนือ้ทีห่นังสือรบัรองกำรท ำประโยชน์ ว ันละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๓๐ บาท 

 



ล ำดับ ร ำยละเอียดค ่ำธร รมเนียม ค ่ำธร รมเนียม (บำท / ร ้อยละ) 

 

13) ค ่ำธรรมเนยีมรงัวดัแบ่งแยกโฉนดที่ดนิ แปลงละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๔๐ บาท 
 

 

14) ค ่ำธรรมเนยีมแบง่แยกหนงัสือรบัรองกำรท ำประโยชน ์แปลงละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๓๐ บาท 
 
 

15) ค ่ำค  ำนวณเนือ้ทีโ่ฉนดทีด่ินหรอืหนงัสอืรบัรองกำรท ำประโยชน ์ 

แปลงละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๓๐ บาท 

 
 

16) ค ่ำหลักเขตทีด่ิน หลักละ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๑๕ บาท 

 
 

17) กำร เรยีกเกบ็คำ่ธรรมเนยีมและคำ่ใชจ้ำ่ยเปน็ไปตำมกฎกระทรวง 

ฉบับที่ ๔๗  (พ.ศ. ๒๕๔๑)   และกฎกระทรวง ฉบับที ่ ๔๘  (พ.ศ.
๒๕๔๒) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญตัใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมำย
ที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 

(หมายเหตุ: -) 

ค ่ำธร รมเนียม ๐ บาท 

 
 

 
ช่องทำงกำรร ้องเร ียน แนะน ำบร ิกำร  

ล ำดับ ช ่องทำงกำรร ้องเร ียน / แนะน ำบร ิกำร  

๑) กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 

(หมายเหตุ: -)  

๒) ตู้รับเรื่องร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด 
(หมายเหตุ: -)  

๓) าูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ: ( เลขที่ ๑ ถ.พิาณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิาณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐) 

 



แบบฟอร ์ม ตัวอย่ำงและค ู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช ื่อแบบฟอร ์ม 

๑) แบบฟอร์ม   และตัวอย่างการเขียนหนังสือมอบอ านาจ 

(หมายเหตุ: (สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง หรือสามารถตรวจสอบ
ด้วยตนเองจากเว็บไซด์ www.dol.go.th/registry)) 

๒) บัญชีค่าใช้จ่ายส าหรับการออก การตรวจสอบเนื้อที่ แบ่งแยก และรวมหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (แบบ 
ก) 

(หมายเหตุ: -) 

๓) บัญชีค่าใช้จ่ายส าหรับการรังวัดออกโฉนดที่ดิน แบ่งแยก สอบเขต และรวมโฉนดท่ดิน(โดยวิธีแผนที่ชั้นสอง ท า
การรังวัดด้วยโซ่) (แบบ ข) 

(หมายเหตุ: -) 

๔) บัญชีค่าใช้จ่ายส าหรับการรังวัดออกโฉนดที่ดิน แบ่งแยก สอบเขต และรวมโฉนดท่ดิน(โดยวิธีแผนที่ชั้นสอง ท า
การรังวัดด้วยกล้อง) (แบบ ค) 
(หมายเหตุ: -) 

๕) บัญชีค่าใช้จ่ายส าหรับการรังวัดออกโฉนดที่ดิน แบ่งแยก สอบเขต และรวมโฉนดท่ดิน(โดยวิธีแผนที่ชั้นหนึ่ง) 
(แบบ ง) 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมำยเหตุ 
 ระยะเวลาด าเนินการรวม 

 ระยะเวลาด าเนินการรวมหมายถึง ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ ๙๒ วัน บวกกับระยะเวลารอการรังวัดของแต่ละส านักงานที่ดินฯ 
ในขั้นตอนที่ ๒ เช่น ๙๒ วัน + ระยะเวลารอการรังวัด ๑๕ วัน = ๑๐๗ วัน หรือ ๙๒ วัน + ระยะเวลารอการรังวัด ๑,๐๐๐ 
วัน = ๑,๗๙๒ วัน 

 - กรณีไม่ต้องสอบถามที่อยู่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น แต่ต้องรอผลสอบถามเจ้าของที่ดิน
ข้างเคียง (ท.ด.๘๑) ระยะเวลาจะเพ่ิมขึ้น๙วัน จากระยะเวลาด าเนินการรวม 

 - กรณีต้องรอผลสอบถามที่อยู่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น / ปิดประกาา และต้องรอผลสอบถาม
เจ้าของที่ดินข้างเคียง (ท.ด. ๘๑) ระยะเวลาจะเพ่ิมขึ้น ๔๒ วัน จากระยะเวลาด าเนินการรวม 
 



 
ชื่อกระบวนงำน: การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อที่ แบ่งแยก รวมหนังสือรับรองการท า

ประโยชน์ (น.ส.๓ ก)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลตากแดด อ าเภอตระการพืชผล จังหวัดอุบลราชธานี 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: จดทะเบียน 
กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

๑) กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๑ (พ.า. ๒๕๒๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.า. ๒๔๙๗  
  ๒) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  

  ๓) กฎกระทรวงฉบับที่ ๗ (พ.า. ๒๔๙๗)  ออกตามความในพระราชบัญญัติ ให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน  พ.า. ๒๔๙๗  
  ๔) ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.า. ๒๔๙๗  
ร ะดับผลกระทบ:  บริการที่มีความส าคัญด้านเาราฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบ้รกิำร:  ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 
กฎหมำยข้อบังคบั/ขอ้ตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: - 

ร ะยะเวลำทีก่  ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ :  - 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด ๐ 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด ๐ 
 

ชื่ออ้ำงอิงของค ูม่ือประชำชน: การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อที่ แบ่งแยก รวมหนังสือ
รับรองการท าประโยชน์ น.ส.๓ก  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ท ี ่


